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Revision 01:

Simplificacion y actualizacidn del antiguo Proceso de Practicas en Empresa

(30/10/13)

Aprobada por J.E.

(PR/CL/2.2/002) de acuerdo con nueva normatival.

De acuerdo con la nueva normativa, “la organizacion y gestion de las
practicas externas implicara abordar dos procesos superpuestos (...) el
proceso de Elaboracion de la Oferta de Practicas Externas y el proceso de
Gestidon de Practicas Externas”. Se recogen en este procedimiento de
Gestion de Practicas Externas, las fases correspondientes a la Elaboracion
de la Oferta, antes de las de Gestidn, para dar cumplimiento a la
Normativa.

Se elimina la parte relativa a revision y propuestas de mejora, puesto que
estas se llevaran a cabo a través del procedimiento PR/ES/001 Elaboracién
y revision del Plan Anual de Calidad.

Revision 02:
(11/2/15)

Aprobada por C.C.

En el subproceso de Gestion de Practicas Externas (SBPR/CL/O03-02),
se ha modificado el nombre del ANX-SBPR/CL/0O03-02-01, que aparecia
por error, como “Oferta valida” y se debe cambiar por “Solicitud”.

Revision 03:
(2/12/15)

Aprobada por C.C.

Se modifica la definicion del indicador IND-PR/CL/003-04 “N©° de alumnos
que realizan PPEE/N° de alumnos matriculados en la titulacién”

Revision 04:
(21/06/17)

Aprobada por C.C.

Se sustituye COLFI por OREX.

Se cambia la definicién del indicador IND-PR/CL/003-03 de la siguiente
forma: "N© de alumnos matriculados en la asignatura de practicum o
asignatura similar de otras titulaciones / N° de alumnos matriculados en
la titulacién".

Se modifican los estandares de todos los indicadores.

Revision 05:
(10/05/2018)

Aprobada por C.C.

Se incluye la evidencia “Listado de alumnos en practicas” indicando la
empresa/institucién donde se realizan.
Se recodifican el resto de evidencias y se actualizan las del flujograma.

Revision 06:
(22/09/20)

Aprobada por C.C.

Se cambia la definicion de los siguientes indicadores:

IND-PR/CL/003-02 "N© total de practicas realizadas"
IND-PR/CL/003-04 por “N© de alumnos que superan la asignatura de
practicas / N° de alumnos que realizan la asignatura de practicas”

! Normativa de Practicas Académicas Externas. (Aprobada por el Consejo de Gobierno en su sesion
de 28 de febrero de 2013). Art. 32. Garantia de Calidad de las practicas académicas externas
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Revision 07:
(14/09/2022)

Aprobada por C.C.

Se modifican indicadores
Se revisan evidencias
Se actualiza el flujograma

Objeto:

El objeto del presente procedimiento es describir el proceso mediante el que
se regula la elaboracidon de la oferta de practicas externas, curriculares,
vinculadas a los estudios de Grado, Master y Doctorado, asi como a otras
titulaciones de la UPM y la gestién de las mismas.

Responsable/
Propietario:

Adjunta al Director para Relaciones con Empresas y con la Sociedad

Documentos de

e Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el

referencia: Estatuto del Estudiante Universitario.
e Real Decreto 1493/2011, por el que se regulan las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios.
e Normativa de la Seguridad Social
e Normativa de Practicas Académicas Externas (aprobada en Consejo de
Gobierno el 28/02/2013).
e Normas de la asignatura de Practicas Externas
Registros/ SBPR/CL/O03-01: Elaboracidn de la Oferta de Practicas Externas

Evidencias:

e ANX-SBPR/CL/003-01-01 Estudio de necesidades de PPEE
e ANX-SBPR/CL/003-01-02 Oferta de PPEE validas
SBPR/CL/0O03-02: Gestion de Practicas Externas

e ANX-SBPR/CL/O03-02-01 Muestra de interés

e ANX-SBPR/CL/003-02-02 Propuesta de practicum

s« ANX-SBPR/CL/O03-02-03 Convenio individual

e ANX-SBPR/CL/003-02-04 Listado de alumnos en practicas

e ANX-SBPR/CL/003-02-05 Protocolo de seguimiento (informes intermedios
y finales)

o ANX-SBPR/CL/003-02-05A Informes tutor profesional
o ANX-SBPR/CL/003-02-05B Informes alumno
o ANX-SBPR/CL/003-02-05C Informes tutor académico
e ANX-SBPR/CL/003-02-06 Propuesta calificacién tutor académico

e ANX-SBPR/CL/003-02-07 Propuesta calificacién adicional tribunal
evaluador

e ANX-SBPR/CL/003-02-08 Propuesta calificaciéon global
e ANX-SBPR/CL/O03-02-09 Calificacidon académica
e ANX-SBPR/CL/003-02-010 Informe de resultados de la encuesta
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Indicadores:

Definicion: Grado de satisfaccion de los estudiantes con las PPEE

IND-PR/CL/003-01

Estandar

Periodicidad

Responsable

>4/5

anual

OREX

Definicion: N° de alumnos matriculados en la asignatura Practicum o asignatura similar de otras
titulaciones, separado por semestre y por titulacion

IND-PR/CL/003-02

Estandar

Periodicidad

Responsable

10 %

anual

OREX

Definicion: Porcentaje de alumnos que superan la asignatura de practicas / N° de alumnos

matriculados en la asignatur

a de practicas

IND-PR/CL/003-03

Estandar

Periodicidad

Responsable

95 %

anual

OREX
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Subproceso Elaboracion de la Oferta de Practicas Externas: SUBPR/CL/003-01
Entradas Alumno Entidades Representante UPM OREX Coordinador Salidas
colaboradoras
< 1. Estudio )
necesidades de Estudio de
PPEE necesidades de
PPEE
3. Envian ofertas 4 2. Pm;"):,eéc'én de
< 1. PPEE | 2. Informacion
conseguidas o

sobre las
practicas

!

4. Concertacion
de practicas

A 4

.| 5. Validacion
7| de ofertas

A

6. Indicacién n°
ECTS
obtenibles

v

7. Oferta de PP%

Oferta de PPEE
validas

,,,/ -
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SUBPR. Gestion de Practicas Externas: SUBPR/CL/003-2
Represen Entidad Comision Tutor Tutor
= ntiaaaes - B
Entradas Alumno OREX Coordinador de P - Salidas
tante UPM | colaboradoras . académico | profesional
practicum
1. Solicitud de 2 Va}!iqtacl;é" _
practicas > solidiu Solicitud
estudiante (muestrade
interés)
,,,/7
Of‘?n? de 6. Solicita nueva
praﬁ%{i practica
o 4
S| sl Propuesta de
practicum
Practicas : Desea % -
aportadas por réglizar la 4. Designacion _
el alumno tutor profesional 4. Oferta otro
. puesto de
- préacticas )
T Convenio
Fin individual
» 5. Aceptacion )
6. Informaciony | Listado de
orientaciones [ alumnos en
practicas
7. Matriculacién 8. Designacion "
PPEE " tutor académico
l A
- Protocolo de
8. Firma de Convenios marco/individual 9 Concfr(;ercr::;r:i\rl)(;ograma Lseguimit?itfﬂ
| o
il ]
10. Protocolo de seguimiento de

10. Protocolo de
seguimiento de
practicas

practicas
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Coddigo
PR/CL/003

SUBPR.

Gestion de Practicas Externas:SUBPR/CL/003-02

Entradas

Alumno

Entidad

colaboradora

OREX

Coordinador

Tutor
académico

Tutor
profesional

Tribunal
Evaluacion
PPEE

Salidas

11. Informe
intermedio

v

12. Informe final

Desarrollo practicas

11. Informe
intermedio

v

12. Informe final

11. Informe
intermedio

v

12. Informe final

l

13. Propuesta de
calificacion
numérica

14. Propuesta de
calificacion

7

numeérica adicional
(opcional)

15. Recopilacién y custodia de
documentacion

16. Propuesta de

satisfaccion

18. Encuesta de |

calificacién global

]

Remisién propuesta y documentacion——»

nformes tutor
académico y
pmﬂn,al

Informes
alumno

Propuesta
calificacion
tutor
académico

_

Propuesta
calificaciéon
adicional
coordinador

_

Propuesta
calificacion
global

/’ B

17. Calificacion

académica

Callificacion
académica

\7/7\

9. Recopilacio
deinformaciény
analisis

Informe
resultados de
encuesta

\,/ T

revision
PAC

PR/ES/001
Elaboracion y

del




