
 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID 

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE INGENIEROS 

INFORMÁTICOS 
 

PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS 
Código 

PR/CL/003 

 

1 

 

 

Revisión 01: 

(30/10/13) 

 

Aprobada por J.E. 

Simplificación y actualización del antiguo Proceso  de Prácticas en Empresa 

(PR/CL/2.2/002) de acuerdo con nueva normativa1. 

 De acuerdo con la nueva normativa, “la organización y gestión de las 

prácticas externas implicará abordar dos procesos superpuestos (…) el 

proceso de Elaboración de la Oferta de Prácticas Externas y el proceso de 

Gestión de Prácticas Externas”. Se recogen en este procedimiento de 

Gestión de Prácticas Externas, las fases correspondientes a la Elaboración 

de la Oferta, antes de las de Gestión, para dar cumplimiento a la 

Normativa. 

 Se elimina la parte relativa a revisión y propuestas de mejora, puesto que 

estas se llevarán a cabo a través del procedimiento PR/ES/001 Elaboración 

y revisión del Plan Anual de Calidad. 

Revisión 02: 

(11/2/15) 

Aprobada por C.C. 

 En el subproceso de Gestión de Prácticas Externas (SBPR/CL/OO3-02), 

se ha modificado el nombre del ANX-SBPR/CL/OO3-02-01, que aparecía 

por error, como “Oferta válida” y se debe cambiar por “Solicitud”. 

Revisión 03: 

(2/12/15) 

Aprobada por C.C. 

 Se modifica la definición del indicador IND-PR/CL/003-04 “Nº de alumnos 

que realizan PPEE/Nº de alumnos matriculados en la titulación” 

Revisión 04: 

(21/06/17) 

 

Aprobada por C.C. 

 Se sustituye COLFI por OREX.  

 Se cambia la definición del indicador IND-PR/CL/003-03 de la siguiente 

forma: "Nº de alumnos matriculados en la asignatura de practicum o 

asignatura similar de otras titulaciones / Nº de alumnos matriculados en 

la titulación". 

 Se modifican los estándares de todos los indicadores. 

Revisión 05: 

(10/05/2018) 

Aprobada por C.C. 

 Se incluye la evidencia “Listado de alumnos en prácticas” indicando la  

empresa/institución donde se realizan. 

 Se recodifican el resto de evidencias y se actualizan las del flujograma.  

Revisión 06: 

(22/09/20) 

Aprobada por C.C. 

Se cambia la definición de los siguientes indicadores:  
 IND-PR/CL/003-02 "Nº total de prácticas realizadas"  

 IND-PR/CL/003-04 por “Nº de alumnos que superan la asignatura de 

prácticas / Nº de alumnos que realizan la asignatura de prácticas” 

                                                 
1 Normativa de Prácticas Académicas Externas. (Aprobada por el Consejo de Gobierno en su sesión 
de 28 de febrero de 2013). Art. 32. Garantía de Calidad de las prácticas académicas externas 
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Revisión 07: 

(14/09/2022) 

Aprobada por C.C. 

Se modifican indicadores  
Se revisan evidencias 
Se actualiza el flujograma 
 

 

Objeto: El objeto del presente procedimiento es describir el proceso mediante el que 

se regula la elaboración de la oferta de prácticas externas, curriculares, 

vinculadas a los estudios de Grado, Máster y Doctorado, así como a otras 

titulaciones de la UPM y la gestión de las mismas. 

Responsable/ 

Propietario: Adjunta al Director para Relaciones con Empresas y con la Sociedad 

Documentos de 
referencia: 

 Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el 

Estatuto del Estudiante Universitario. 

 Real Decreto 1493/2011, por el que se regulan las prácticas académicas 

externas de los estudiantes universitarios. 

 Normativa de la Seguridad Social 

 Normativa de Prácticas Académicas Externas (aprobada en Consejo de 

Gobierno el 28/02/2013). 

 Normas de la asignatura de Prácticas Externas 

Registros/ 
Evidencias: 

SBPR/CL/OO3-01: Elaboración de la Oferta de Prácticas Externas 

 ANX-SBPR/CL/OO3-01-01 Estudio de necesidades de PPEE 

 ANX-SBPR/CL/OO3-01-02 Oferta de PPEE válidas 

SBPR/CL/OO3-02: Gestión de Prácticas Externas 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-01 Muestra de interés 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-02 Propuesta de practicum 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-03 Convenio individual 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-04 Listado de alumnos en prácticas 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-05 Protocolo de seguimiento (informes intermedios 

y finales) 

o ANX-SBPR/CL/OO3-02-05A Informes tutor profesional 

o ANX-SBPR/CL/OO3-02-05B Informes alumno 

o ANX-SBPR/CL/OO3-02-05C Informes tutor académico 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-06 Propuesta calificación tutor académico 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-07 Propuesta calificación adicional tribunal 

evaluador 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-08 Propuesta calificación global 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-09 Calificación académica 

 ANX-SBPR/CL/OO3-02-010 Informe de resultados de la encuesta 
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Indicadores:  

Definición: Grado de satisfacción de los estudiantes con las PPEE 

 

IND-PR/CL/003-01 Estándar Periodicidad Responsable 

> 4/5 anual OREX 

Definición: Nº de alumnos matriculados en la asignatura Practicum o asignatura similar de otras 
titulaciones, separado por semestre y por titulación   
 

IND-PR/CL/003-02 Estándar Periodicidad Responsable 

10 % anual OREX 

Definición: Porcentaje de alumnos que superan la asignatura de prácticas / Nº de alumnos 

matriculados en la asignatura de prácticas 

IND-PR/CL/003-03 Estándar Periodicidad Responsable 

95 % anual OREX 
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Subproceso Elaboración de la Oferta de Prácticas Externas: SUBPR/CL/003-01

Entradas Alumno
Entidades 

colaboradoras
Representante UPM OREX Coordinador Salidas

1. PPEE 

conseguidas

2. Información 

sobre las 

prácticas 

5. Validación 

de ofertas

6. Indicación nº 

ECTS 

obtenibles

2. Prospección de 

PPEE

1. Estudio 

necesidades de 

PPEE

3. Envían ofertas 

4. Concertación 

de prácticas

7. Oferta de PPEE

Estudio de 

necesidades de 

PPEE

Oferta de PPEE 

válidas

 



 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID 

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE INGENIEROS 

INFORMÁTICOS 
 

PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS 
Código 

PR/CL/003 

 

5 

 

SUBPR. Gestión de Prácticas Externas: SUBPR/CL/003-2

Entradas Alumno
Represen-

tante UPM
Entidades 

colaboradoras
OREX Coordinador

Comisión 

de 

prácticum

Tutor 

académico

Tutor 

profesional
Salidas

Oferta de 
prácticas

1. Solicitud de 
prácticas

2. Validación 
solicitud 

estudiante

3. ¿Alumno 
seleccionado?

5. Aceptación

7. Matriculación 
PPEE

8. Firma de Convenios marco/individual
9. Concreción programa 

formativo 

4. Oferta otro 
puesto de 
prácticas

Fin

NO

SI

NO

8. Designación 
tutor académico 

6. Información y 
orientaciones

10. Protocolo de seguimiento de 
prácticas

10. Protocolo de 
seguimiento de 

prácticas

Convenio 
individual

Protocolo de 
seguimiento

Solicitud 
(muestra de 

interés)

Prácticas 
aportadas por 

el alumno

Propuesta de 
prácticum

1

4. Designación  
tutor profesional

SI

5. ¿Desea 
realizar la 
práctica?

6. Solicita nueva 
práctica

Listado de 
alumnos en 

prácticas
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SUBPR. Gestión de Prácticas Externas:SUBPR/CL/003-02

Entradas Alumno
Entidad 

colaboradora
OREX Coordinador

Tutor 

académico

Tutor 

profesional

Tribunal 

Evaluación 

PPEE

Salidas

1

13. Propuesta de 
calificación 
numérica

14. Propuesta de 
calificación 

numérica adicional 
(opcional)

16. Propuesta de 
calificación global

Remisión propuesta y documentación

15. Recopilación y custodia de 
documentación

Propuesta 
calificación 

tutor 
académico

Propuesta 
calificación 

global

Calificación 
académica

11. Informe 
intermedio

12. Informe final

Desarrollo prácticas
11. Informe 
intermedio

12. Informe final

PR/ES/001
Elaboración y 
revisión del 

PAC

19. Recopilación 
de información y 

análisis

17. Calificación 
académica

Informe 
resultados de 

encuesta

18. Encuesta de 
satisfacción

Propuesta 
calificación 
adicional 

coordinador

11. Informe 
intermedio

12. Informe final

Informes 
alumno

Informes tutor 
académico y 
profesional

 


